- Guatemala, 30 de abril de 2,019 J

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho. o

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 123-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9-2019 correspondiente al
mes de abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie
B nimero 13.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoye a la conformacién de expediente del Departamento Totonicapan para
presentarse a SEGEPLAN.

2. Apoye a la actualizacion de la base de datos deI 2016 al 2019 de los Departamentos
de El Progreso Jalapa, Jutiapa, Santa Rosa, Totonicapén y.Zacapa.

3. _Apoye hacer Check List a la documentacién que ingresa.

4. Apoye a enviar correos a las Municipalidades para darle seguimiento a la papeleria
que deben completar.

5. Apoye con diferentes actividades programadas de esta Direccion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindé apoyo a darle seguimiento para que toda la papeleria este actualizada y con
_los formatos solicitados.

2. Se brindé apoyo a las personas a cargo de las solicitudes de proyectos de como deben
presentar la papeleria.

3. Se brindd apoyo en la base de datos Municipales para tener mayor comunicacion.

4. Se brindé apoyo en la elaboracién de reportes y el estatus de los diferentes avances
de los distintos proyectos que se realizaron en el Departamento de Planificacion de
Proyectos.

5. Se brindé apoyo en ordenar cada uno de los expedientes-asignados.
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